MESONIC/

Corporate WINLine®

V. Corporate WINLine® Sicherheit

Sicherheit nimmt in einem Rechnungswesenprogramm einen so hohen Stellenwert
ein, dass diesem Thema ein eigenes Kapitel gewidmet sein soll.

Die Programmpunkte, die der Sicherheit dienen, befinden sich in den
Programmteilen START und ADMIN. DarlUber hinaus zeichnet ein integriertes
Uberwachungsprogramm externe Zugriffe auf die Datenbank auf und protokolliert
Zugriffe, die z.B. Uber ODBC an den Server gefahren werden. Damit lassen sich
auch Datenzugriffe aul3erhalb der Corporate WINLine® registrieren.

Die verschiedenen Stufen des Zutrittsschutzes werden im folgenden Modell illustriert.

Mesonic Sicherheitsmodell

Mandanten

Datensatze

Auditieren “

Das bedeutet, dass mit Hilfe der Administrationstools und jeweils pro Anwender
festgelegt werden kann, welche Mandanten bearbeitet werden durfen, welche
Menupunkte angewahlt werden, welche Eingabefelder bearbeitbar und sichtbar sind
und welche Datensatze bearbeitet werden konnen.
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Die Schritte (Funktionen), die vom Anwender im Programm vorgenommen wurden
und die Anderungen der Daten werden mit frei wahlbarer Genauigkeit aufgezeichnet.

Stammdaten (Programmteil ADMIN)
Variablen Audit

Aufgerufen wird der Menupunkt unter
- Audit
- Variablen Audit

Jede Anderung eines Datensatzes kann in der CWL protokolliert werden. Damit ist
nachvollziehbar, welche Daten, von welchem Benutzer, wann (Datum) geandert
wurden. Ublicherweise wird dieser Audit nur fir bestimmte Datenbereiche eingesetzt
werden. In der Programmfunktion Variablen Audit kann festgelegt werden, welche
Datenbereiche dieser Audit-Funktion unterliegen sollen.
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Variablen Audit

e Tabelle Selektion einer Tabelle die bearbeitet werden soll.
Grundsatzlich finden sich alle Daten mit denen die
CWL arbeitet in einer dieser Tabellen.

e Audit Checkbox. Ist die Checkbox aktiv, wird die Variable
protokolliert.

e Nr. Nummer der Variable, die protokolliert werden soll.

e Bez. Bezeichnung der Variable, Infofeld.

Auditprotokoll Idschen

Je nachdem, welche und wie viele Variablen auditiert werden sollen, wird die
verwendete Datenmenge bei jedem Arbeiten mit der WINLine® grélier. Damit man
diese Daten auch loswerden kann, kann das Daten-Audit-Protokoll selektiv geldscht

werden.

i Auditprotokoll lischen i x|

—Mandant

Fun & Warkaout 2000
Herzog Friedrich Pl.
2001 Mauerbach

|3IIIIIIM Dermomandant 3000 (Fun 2 YWorkouk) j

bis zu Folgendem Datum geldscht:

[

v’

M

Ende

Im ausgewahlten Mandanten werden alle Einktrage im Auditprotakoll

User — Useranlage

In diesem Menupunkt findet die Benutzeranlage statt bzw. kdnnen bestehende
Benutzer bearbeitet werden. Fur jeden Benutzer kann festgelegt werden, welche
Mandanten dieser bearbeiten darf und welche nicht.
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=G Default
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= 1E:] Eschéftsfuhrung
a

Berutzer:

Ia
11
|1 Geschaftsfihrung j

Benutzer-Berechtigung Flir Mandanten

Murnmier: & Berutzer | Mandanken flr. 2017 | Anwendungen |

Gruppe:

Rechte [Man,..|Bezeichnung | O

F  [200T  Azienda dimostrativa
L 2005 Dema Company 2005 LS

v Administrabor

W Diemo Benutzer

Tl f  300M Demomandant 300M (Fu
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Ok Ende Lischen 1 Umkehr| b 4 Keiner| = Speichern|
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Anlegen

User

e Benutzer 20 stellig alphanumerisch. Die Anzahl der Benutzer ist unbegrenzt.
e Nummer Die interne Nummer wird automatisch vom System vergeben.

e Administrator

e Demo
Benutzer

e Passwort

e gesperrt

e Priufung

e Rechte

¢ Mand.

e Bezeichnung

Checkbox. Hochste Berechtigungsstufe (99). Der Administrator ist
in der Lage andere Benutzer anzulegen und das Programm
ADMIN zu starten bzw. zu verwalten.

Checkbox. Demo Benutzer gilt als normaler Benutzer und kann
unabhangig von der Lizenz 60 Tage lang alle Programme
bedienen.

Eingabe des Passworts, mit dem sich der Benutzer an das System
anmelden muss. Das Passwort kann auch vom User nachtraglich
in der CWL geandert werden.

Ist diese Checkbox aktiviert, kann sich dieser Benutzer nicht mehr
in der WINLine anmelden.

Diese Checkbox wird automatisch aktiviert, wenn der Benutzer 3
Mal ein falsches Passwort beim Einstieg in die WINLine
eingegeben hat. Erst wenn die Checkbox von einem Administrator
deaktiviert wurde, kann sich der Benutzer wieder anmelden.

Bei der Ersteingabe des Passworts muss dieses zur Priufung ein
zweites mal eingegeben werden — damit werden Tippfehler
ausgeschlossen.

Checkbox fur Zugriff auf Mandanten. Nur aktivierte Mandanten
durfen vom jeweiligen Benutzer bearbeitet werden.
Mandantennummer.

Mandantenname.




Benutzergruppen
Im Menupunkt

- User
- Benutzergruppen
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- kdnnen 10 Benutzergruppen angelegt werden. Die Benutzergruppen werden fur

folgende Bereiche verwendet:

- Berechtigungsschemata
- Menupunkte sperren

- Individuelle Gestaltung von Bildschirmmasken

Benutzergruppen

e Gruppen Aus der Auswabhllistbox kann die zu bearbeitende
Benutzergruppe ausgewahlt werden.

e Neuer Name In der Standardauslieferung sind bereits alle

e Benutzer zu einer Gruppe
zuweisen

e Benutzer

e Gruppe

e Gruppenname
e Nur ausgewahlte Gruppe
anzeigen

Benutzergruppen mit Namen versehen. In diesem
Feld kann der neue Name der Benutzergruppe
eingetragen werden.

In dieser Tabelle kdnnen bereits angelegte Benutzer
einer Benutzergruppe zugeordnet werden.

Hier wird der Benutzername angezeigt.

Aus der Auswabhllistbox kann die Benutzergruppe
ausgewahlt werden, der der Benutzer zugeordnet
werden soll.

Hier wird der Name der Benutzergruppe angezeigt.
Ist diese Checkbox aktiv, werden nur jene Benutzer
angezeigt, die der ausgewahlten Benutzergruppe
zugeordnet sind.

Berechtigungsschemata
Im Menupunkt

- User
- Berechtigungs Schemata

koénnen bis zu 99 Brechtigungsschemata vergeben werden, die dann bei
Stammdatensatzen hinterlegt werden konnen.

Pro Benutzergruppe kann festgelegt werden, ob diese Gruppe auf Datensatze des
Berechtigungsschemas zugreifen dirfen oder nicht.




I Berechtigungsschemata

Grupper: | Berechtigungsschemata |
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Schema ohne Bezeichnung werden nicht angelegt bzw, geldscht.

Mr.  |Schema Mame

1 <neuer Eintrag=

| Def... Ges... Ad... |Sek... Ent... For.. Sup... O
ALLE | [l | O O [

v

Ende

ﬂ‘ I;"r nur angelegte anzeigen

Berechtigungsschemata

e Nr.

Schema Name
ALLE/KEINE-Button

Gruppen

nur angelegte anzeigen

Eingabe des Berechtigungsschemas, das bearbeitet
bzw. angelegt werden soll.

Eingabe des Namen des Berechtigungsschemas
Durch Anklicken des ALLE-Feldes werden alle
Checkboxen dieses Schemas aktiviert. Wurde
einmal das ALLE-Feld angeklickt bzw. einzelne
Checkboxen aktiviert, wird das Feld in KEINE
umgewandelt, wodurch wieder alle Selektionen
ruckgangig gemacht werden konnen.

Hier werden der Reihe nach alle Benutzergruppen
angezeigt. Durch aktivieren der jeweiligen Checkbox
wird der Zugriff auf dieses Berechtigungsschema
erlaubt. Bleibt die Checkbox deaktiviert, hat die
entsprechende Benutzergruppe keinen Zugriff auf
Datensatze, bei denen dieses
Berechtigungsschema hinterlegt ist.

Hier kdnnen alle 99 Berechtigungsschemata — egal
ob sie angelegt wurden oder nicht — angezeigt
werden. Das kann dann behilflich sein, wenn
zwischen den einzelnen Schemata Freiraum far
nachtragliche Eintragungen gelassen werden soll.
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Zusammenhang zwischen Benutzer, Benutzergruppen und Stammdatensatz:

Beim Sachkonto ,8000 — Erlése” wird das Berechtigungsschema ,1 — Nur
Sachkonten® hinterlegt.

i Berechtigungsschemata = IDlﬂ

GEruppen | Berechtigungsschemata |

Schema ohne Bezeichnung werden nicht: angelegt baw. geldscht.
Mr, |Schera Kame: | |Def. . [Ges... [ad... O
1 Moy Sachkonten KEINE 1 |

]
2 Buchungsmonat &

4 | 3
v '_m. IV{ nur angelegte anzeigen
Ok, Ende
i
i 5achkonten . _ 1ol x|
EIBU | Zusatz | Motiz | Budget |
Kontor. |sooo & [ Inaktyv
~™ Bilanzkontn
“# Erfolgskonta
Kontobez, |Umsatzerlise
Kostenart | o Ende
kostenstells | s
Kostentr&ger I 5
Konsalid.-konka |8IJDD
BKZ 1 | 4110 8 Lieferungen u. Leistungen
BKZ 2 | 4110 B Lieferungen u. Leistungsn
BWA I 13 & Erldse
BWA 2 | oa Y
BUMA 3 | =Y Léschen
Skeuerkennz, U |0 Sachkonko =l £y
Skeuerzeile 1 0,000 |0 ohre OF j Info
[ Rafferkennzeichen
[ Fremdwahrungssperre Fremdwahrung | Lai j feonkoblatt /
%

Auf Datensatze, bei denen das Berechtigungsschema ,1 — Nur Sachkonten®
hinterlegt ist, durfen nur Benutzer der Gruppen ,Administration®, ,Buchhaltung“ und
,Default* zugreifen.
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Der Benutzer ,Hauer” ist der Berechtigungsgruppe ,Kreditorenbuchhalter”
zugeordnet.

sachionien _lnix

FIBU | Zusatz | Motiz | Budget |

Konkonr, Im SJ [ Inakkiv Berechtigung Iﬂ:j

|Sif: haben keine Berechtigung, diesen Datensatz zu bearbeiten!
< Erfalgskonka

Kaortobes. | ("

I Ok, .
<

Kostenart I 5 Ende.

Kostenskelle I— ="

Kostentrager I— o

konsolid, -konto I

BKZ 1 09

BKZ 2 =t

BWA 0 g

EWA 2 I 0% ey

BWA 3 I— o Léschen

Steuerkennz, |0 Sachkonto _‘:J Li)

Skeuerzeile 0,000 |III ohne OF :_J Info y

[ Rafferkennzeichen

[ Fremdwahrungssperre Fremdwahrung [Tla :J ‘Kontoblatt

Steigt nun der Benutzer ,Hauer“ in das Programm ein, und ruft das Konto 8000 —
Erlése auf, wird Aufgrund der Einstellung der Gruppe ,Kreditorenbuchhalter” der
Zugriff auf dieses Konto verweigert.

Benutzereinstellungen I6schen

Hin und wieder kommt es vor , dass Einstellungen von einem Benutzer
vorgenommen wurden, die im nachhinein gesehen, nicht erwlinscht sind. Im
Menupunkt

° Benutzeranlage

° Benutzerspezifische Eintrage

konnen diese Einstellungen wieder geldscht werden.
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I Benutzereinstellungen lischen B o =]
—Finstellungen laschen Fir: —Liske der Einstelungen
Benukzer I 12 ELI Hauer <+ Eildschirm
Belassen Sie den Benukzernamen auf 0 um ‘alle Benuker' anzuzeigen < Drucker

<" Fensterpositionen

“# Druckvorschaupositionen E5
< Tabellen-Einstellungen Prokakall

Schliissel |Bezeichnung lentfernen | O
FOLWSZ012 Journal L
2 o <0
Léschen Anzeigen Ende
S

User Variablen Sperren
Aufgerufen wird dieser Menupunkt unter

— User
— Variablen sperren

In diesem Programmpunkt kann festgelegt werden, welche Variablen von welchem
Benutzer bearbeitet bzw. ausgewertet werden dirfen. Ist eine bestimmte Variable flr
einen Benutzer gesperrt, ist dieser Wert weder am Bildschirm noch auf einem
Ausdruck sichtbar. Eine gesperrte Variable kann daher auch nicht editiert werden
(Siehe "Auswirkungen"-"Felder").
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il ¥ariablen Sperren = [m] |
Benutzer: IHauer _ELI
Tabelle: 001 Mandantenskanim j
Markieren Sie j & Hern darf
|auditBeH02 Fremdwahrung | ]
003 kemp. Tabelle
004 allgemeine Beschreibungstabelle
o0& List - Listenbeschreibung -
v <1 &
Ok Ende Alle
A
il
Benutzer: IHauer EI
Tabelle: J001 Mandantenstamm :J
Markieren Sie jene VYariablen, die der Benutzer nicht verandern darf
| fwdit Bez. N, | 0
3 Allgemein -
1 Mandant 0oo |
] Murner ool
] |Steuernummer ooz
o Finanzamt 003
[] Strasse 004
o |Ort ans
O FLZ ooe
Buchungsmonat 0a7
1 Abschiufmonat 0os
1 Buchungsnummer ang
] Journalnummer 010 =
v =1 &2
Ok Ende Alle
A

Variablen Sperren

Benutzer
Tabelle
Sperre

Nr

Bez.

"Alle" Button

Name des Benutzers.

Wahl des Datenbereichs, der bearbeitet wird.
Checkbox. Aktiviert die Sperre fur das Feld.
Variablennummer

Variablenbezeichnung

Sperrt alle Variablen der aktuellen Tabelle bzw.
hebt die Sperren wieder auf.
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MONITOR

Im Monitor wird angezeigt, welche Benutzer zur Zeit eingeloggt sind und welche
Daten in Verwendung sind und daher fir den Zugriff von anderen Benutzern nicht zur
Verfugung stehen. Wird das Programm vom Anwender ordnungsgemal verlassen,
werden auch alle Locking-Eintrage automatisch wieder eliminiert. Ist bei einem
Benutzer ein nicht ordnungsgemaler Ausstieg erfolgt (z.B. Stromausfall), bleibt der
Benutzer fir das Programm weiterhin eingeloggt, der Benutzer kann sich nicht
wieder im System anmelden. Der Monitor erlaubt das selektive Loschen von Locks.

i Monitor ! -0l x|
4 =00r Loschen
Ende

[ ‘automatischer Refresh Refresh

Lock Mandant  Benutzer O
in Bearbeitung
-JaHROLL S00M 11

lfzusétzliche Locks enkfernen

j Lischen y

o
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Monitor
e Usernummer Anzeige der Usernummer
e Username Anzeige des Usernamen

Autom.Refresh

Die Locks werden automatisch in regelmaRigen Abstanden
upgedated

e Refresh ist der automatische Refresh deaktiviert, kann durch Anklicken
dieses Buttons die Lockingtable aktualisiert werden

e Lock zeigt alle Programmaktivitaten an

e Mandant Mandantennummer

e Benutzer Benutzernummer

e Listbox Wahl des zu bearbeitenden Users. Entweder werden alle Locks
aufgehoben, oder nur der eines bestimmten Anwenders.

e Loschen-Button Durchfuhrung der Aufhebung der Sperren.

e Zusatzl. Locks  Das wurde bedeuten, dass alle Locks geldscht werden. Damit

entfernen werden auch jene Locks geloscht die keinem User zuzuordnen

sind.

Archiv

Das WINLine® Archivsystem ermoglicht die Speicherung, Indizierung und das
Suchen von beliebigen Ausdrucken, die mit der WINLine® und Corporate WINLine®
ab Version 6.2 erzeugt wurden. Der Anwender entscheidet, welche Formulare
archiviert werden und nach welchen Suchschlisseln diese Formulare spater wieder
gefunden werden sollen.

Folgende Untermenipunkte sind dem Archiv zugeordnet:

Analyse

exkerne Dokumente einbinden

Beschlagwortung

Archiv Parameter
Archiv werschigben

Eintrag laschen
Archiv Journal
archivdatei entpacken
Archiv reorganisieren
Archiveintrag sichern

Eintrag suchen
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Analyse

Externe
Dokumente
einbinden
Beschlagwortung

Archiv Parameter
Archiv
verschieben
Eintrag l6schen

Archiv Journal

Archivdatei
entpacken

Archiv
reorganisieren

Corporate WINLine®

Voraussetzung, dass archivierte Dokumente schnell
wiedergefunden werden kdnnen, ist, dass neue
Archiveintrage indiziert werden. Dieses wird durch eine
Analyse bewirkt.

Hier kdnnen Archiveintrage fir Dokumente, die nicht in der
WINLine® erstellt wurden, erzeugt werden.

Hier kdnnen Sie sich einen Uberblick {iber die vorgenommen
Zuordnungen verschaffen.

Hier wird eingestellt wo die zu archivierenden Dokumente
abgespeichert werden sollen. Diese Einstellungen kénnen pro
Mandant erfolgen.

Es gibt die Mdglichkeit, vorhandene Archivdateien in
alternative Verzeichnisse oder auf anderen Festplatten bzw.
Medien auszulagern. Dies hat den Zweck, dass das original
Archivverzeichnis nicht zu "voll" wird.

Hier kdnnen bestehende Archiveintrage wieder geldscht
werden.

In dieser Auswertung kdnnen alle Dokumente, die archiviert
wurden, aufgelistet werden.

Bestehende Archivdateien (SPA-Dateien) kdnnen extrahiert
werden, d.h. die Originaldateien werden wieder hergestellte
(so, wie sie vor der Analyse waren). Zuerst muss aus der
Auswahllistbox der Mandant gewahlt werden, fir den eine
Archivdatei entpackt werden soll.

Hier kann eine bestehende Archivdatei Uberarbeitet werden
(Dokumente, die nicht in das Archiv gehdren, kdnnen entfernt
bzw. vergessene Objekte kdnnen hinzugeflgt werden).

Archiv sichern

Hier kann das Archiv je nach Mandantenauswabhl in ein
separates Verzeichnis gesichert werden.

Eintrag suchen

Hier kdnnen die Schlagwdrter nach denen gesucht werden
soll gewahlt, und die Suchbegriffe eingegeben werden.

Externe
Dokumente
einbinden
Externe
Dokumente —
Beschlagwortung

Hier kdnnen Archiveintrage fur Dokumente, die nicht in der
WINLine® erstellt wurden, erzeugt werden.

Hier kdnnen fur Dokumente, die nicht in der WINLine®
erzeugt werden, aber trotzdem archiviert werden sollen,
SuchschlUssel definiert werden.
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Einbindung in die WINLine® Palette

Grundsatzlich empfangt das Archivsystem Ausdrucke aus allen WINLine®
Programmen und archiviert sie.

Das Suchen der gespeicherten Formulare kann einerseits aus einem eigens dafur
vorgesehenen Programmpunkt erfolgen. Anderseits wird das Archiv von bestimmten
Programmteilen (z.B. die Fakturenanderung in der Finanzbuchhaltung) automatisch
aufgerufen, um gespeicherte Informationen anzuzeigen.

Ablauf

Schritt 1: Es ist zu definieren, welche Suchschlissel notwendig sind.

Schritt 2: Danach ist eine Verbindung der Suchschlussel mit den Informationen in
den Ausdrucken vorzunehmen.

Schritt 3: Einstellung der Archivierungsmethode (immer, dynamisch,..)

Schritt 4: Beschickung des Archivs durch die tagliche Arbeit.

Schritt 5: Indizierung der archivierten Informationen um eine schnelle Auffindbarkeit
zu erreichen.

Schritt 6: Abrufen der archivierten Information.

Definition der Suchschliissel:

Da die ersten 100 Suchbegriffe in der Auslieferung bereits vordefiniert sind, kdnnen
ab der Position 101 eigene Suchbegriffe definiert werden.

Zur Definition neuer Begriffe wird in der Tabelle die nachste freie Zeile angewahlt und
der Suchbegriff eingegeben.

i Definition _ 1Ol x|
Mu... |Bezeichnung [Typ | Langel O
a1 Projektnurmmer 5 Grofbuchstaben Z0 ;l
gz Prod.Menge 4 Double 14
a3 Prod, Dakum & Dakum 10
g Arbeitsschritt 2 Inteqer f
a5 Ressourcennummer 5 arofbuchstaben 20
g6 Arbeitnehmer 5 aroffbuchstaben 20
a7 Lohnark 5 Groffbuchstaben 20
a1 DM-Mummer 5 Groffbuchstaben 20
9z Lohn-kostenstele 5 Grofbuchstaben Z0

=
v < L £
ik, Ende Entfernen Drucken
A
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Formular - Beschlagworten: Zuweisung der Variablen

m Beschlagwortung =]

el teibe TN i

Formular: [Po2w4 ‘3;
Rechnung

{[0 vIEw O - variablen = o 100 Marne Fakturenadres: 002 Konkol

2 Fremdwahrung | ] 30 Kantonummer 001 Konko

|25 |Beste|ldatei kiopf |0 37 Faktura Murnmer 022 Fakku

26 Bestelldatei Mitke |10 170 Bezeichnung 04z Arkikel

34 Yertreterstamm Daten n 165 Artikelnummer 041 Artikel

[[43 Preisliste

: L=l Konbtanctamm

000 |Kontonurmer - Laufrumrner -

001 |Kundennummer Kundenauftr

{[002  Auftragsnummer Kundenauft

|[003  Fakk. Anrede :

{[004  Fakt. Mame
R

| »
{[005  Fakk. Zu Handen
|lone Fakt Sheaces el {
| | EI.
v < Leischen
ik Ende !
=l Beschlagwortung L (O] x|
s EIPER I B
Farmular |Bezeichnung | jm}
POZ'W43 Lieferschein
POZW42 Auftragsbeststigung
PO2YW41 Angebat
PO2'W 345 Fakturenbuch

Informationen werden in der WINLine® allgemein und in den Formularen im
speziellen unter einer Nummernkombination abgelegt.

Jetzt muss dem Programm mitgeteilt werden, welche Information Sie suchen, wenn
Sie einen bestimmten Suchschlissel eingeben.
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Externe Dokumente - Beschlagwortung: Zuweisung der Variablen zu
Dokumenten, die nicht in der WINLine® erstellt wurden.

I Externe Dokumente - Bezchlagwortung [_ O =]

Dokument-Typ (Erweiterung): IRTF ELI

Beschreibung: |Text

Bes... |Bezeichnung |Eieschreil:uung | O e
001 Kontonummer Kundennurrmer Entfernen
003 | Tagesdatum Cratum
041 Artikelnurmer Artikelnurmer

io1]fd

< o
Ende Léschen

Im WINLine® Archiv kbnnen auch Dokumente verwaltet werden, die nicht mit der
WINLine® erstellt wurden (Briefe aus MS-Word, Tabellenkalkulationen, Grafiken
etc.). Damit diese Dokumente auch wieder gefunden werden kénnen, mussen flr
diese Dokumente Suchschlussel hinterlegt werden.

Ok

Az
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Externe Dokumente — Formulartyp :
Zusatzlich zu den Dokumenten kénnen auch Formulartypen (wie z.B. Rechnung,
Mahnung, Schecks etc.) definiert werden

i externe Dokumente - Formulartypen : -0l x|

Formulartyp: 001 Rechnung j
Beschreibung; |Reu:hnunu;|
Ees. .. |Bezeichnung |Beschreibung | m]

001 |Kantanurmmer Hinauf

002 Kontobezeichnung
003 | Tagesdatum

Hinunker
022 Fakturennummer
041 | Artikelnummer
042 Artikelbezeichnung =l
Entfernen

ok

]| o
Ende Lischen
4

Zur Anwendung kommen die Formulartypen bei der Einbindung von externen
Dokumenten. Dort kdnnen die Formulartypen zusatzlich zu den Dateitypen gewahlt
werden, wobei die Beschlagwortung Additiv behandelt wird (z.B. in einer DOC-Datei
wurden die Beschlagwortungen Kundennummer, Name und Datum hinterlegt. Wird
nun der Formulartyp Rechnung ausgewahlt, werden noch die Beschlagwortungen fir
Artikelnummer und Artikelbezeichnung hinzugefugt.)

Beschlagwortungsliste

Im Programmpunkt Archiv/Beschlagwortungsliste kénnen Sie sich einen Uberblick
uber die vorgenommen Zuordnungen verschaffen.
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= Beschlagwortungsliste
A e e e
[ *  Eildschirm
™ Drucker

e
lvon: [p02wd1 a
bis:  Jp02vi44 a

o Sartierung nach Eeschlagwaortung

v <1
Ok, Ende
B Formular-Matchcode [_ O]
JRECH
T A e s
{vom: ||
El:uis: |
PDIE-Filz | Text O v
PO2YW 255 Rechnungsempfanger = ok
PO2W 385 Rechnung | ﬂ_
PO2Y44 Rechnung Ende
POZ2YW445LE Sammelrechnung Sub-PDE
POZ2YW 445 Rechnung
PO2WS4 Rechnung
PO3W20E Abrechnungs-Ergebnis
PO3W20L Abrechnung - Arbeitnehmerinformation:
PO3W29 Stapelabrechnung - Parameter
PO3W29P Stapelabrechnung - Protokoll Jd
4| | 3

Formular von bis:

Hier kdnnen Sie die Formulare einschranken, fur die Sie die Zuordnungen anzeigen
lassen wollen.

Analyse:
Um ein schnelles Wiederfinden der Archiveintrage zu gewahrleisten, missen die
neuen Archiveintrage indiziert werden. Die Indizierung kann zu jedem beliebigen

Zeitpunkt durchgefuhrt werden, es empfiehlt sich aber eine tagliche Indizierung. Sie
ist die Voraussetzung dafur, dass Archiveintrage gefunden werden kdnnen.
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i Analyze _ O]

éMandantengr.: JSEIEIM Cemomandant S00M D {S00M.MDE) -
?Mandantenname: Toys & Maore GrmbH

—Auswahl——— — —Analyse-Journal——

|von Daturn: ]EII 02, 2000 { - wird picht gedruckt
{bis Daturn; [z0.10.2000 | % Drucke nur Fehlerzeilen
: < Drucke alle Zeilen

ik Ende

-

Eintrag I6schen:

Durch die Archivierung konnen in relativ kurzer Zeit relativ gro3e Datenmengen
zusammenkommen. Um diese Datenmengen zu reduzieren, muss altes oder nicht
mehr bendtigtes Archivmaterial geldscht werden.

= Eintrag loschen

Mandantennr; |500M Demomandant S00M O "'
Mandantenname: Tays & More GrmbH

. — A
| -+ Bildschirm - Drucker

{von: [01 Jan " [ o ahe

|bis: |10 okt T | o &

A FOIILIAY o oo oo

{won; [Po2w41 S Angebot

| bis: ﬁimﬂ E'u Rechnung

i el A e A
| i Schlagwirter W noch zu analysieren
| Formulare [

v ] e
Yorschau Ende Lischen

Archiv Journal

Im Archiv-dJournal kann eine Liste aller bestehenden Archiveintrage und ihre Inhalte
(Suchschlissel) angezeigt werden.
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I Archiv-Journal H=] B3
Mandantennr: E00M Demomandant S00M D '
Mandantenname:
v I
k Ende
= Archiv-Journal [_ O]
—AusgabE—— P —
| =+ Bildschirm [ Won; ]
| " Drucker | Bis: J
Formula e
| Yan; POZ'W41 A Angebot

| Eis: [Fozwat )  angebat

\v"r Formular anzeigen
W Beschlagwortung anzeigen

Ees... \Bezeichnung lwon  |bis  [Merknipfung |volltextsuche | O
002 kKaonkobezeichnung 14001 14001 il
v £ | {1
Ok, Ende Wiederherst,

Eintrag suchen:

Soll aktiv ein Eintrag gesucht werden, ohne, dass sich die Suche aus einem
bestimmten Programmteil ableiten lasst, kann man die Suche im Admin unter dem
Menupunkt Archiv/Eintrag suchen, in der Applikation unter Datei Archiveintrag
suchen oder ohne Assistent unter Datei Archiv Schnellsuche starten.

Nach Eingabe des Mandanten, dessen Archiv durchsucht werden soll, kbnnen die
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Schlagworter nach denen gesucht werden soll gewahlt, und die Suchbegriffe
eingegeben werden.

[ Archiveintrag suchen |_ O]
Mandantennr. : 500M Demomandant S00M Df j
Mandantenname:
v a
k. Ende
A
[l Archiveintrag suchen i _ |EI|£|
Suche | Auswahl |
Archivsuche Schritt11/2

Bitte wahlen Sie jenes Schlagwort, das in dem zu suchenden Formular
vorkomirt bzwe. das Sie nun suchen wollen. (z B. eine speziele Kortonummer
oder ein spezieles Belegdatum).

Wahlen Sie den zu suchenden Begriff:
056 Arbeitnehmer j

suche alle Farmulare

(% ‘_‘n. [~ Beschlagwortung nicht anzeigen
k. Ende Zurtick
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B _ioix

Suche | auswahl |

Archivsuche Schritt2 12
Hier kénnen sie nun selektieren, welchen Wert das zu suchende Schlagwort
haben murk.
Det zu suchende Begriff Arbeitnehmer mul3
‘¢ dem wert: [SEKRETARIAT &) entsprechen,
[ waollkextsuche
< zwischen i\l und
i\l liegen.
< grifier als i\l sein.
< Kleiner als i\l sein.
Suche alle Formulare
v ﬂl [ Beschlagwortung nichk anzeigen 5
Ok Ende Zurlick, \or

veintrag suchen

Suche Auswahl |

Archivsuche

Ausyvvahl, ob eine wweitere Regel hinzugetict wwerden soll.
Je genaust im Archiv eingeschrankt wird, desto genauer ist natirlich
auch die Ergebnisliste.

Soll eine {weitere) Bedingung hinzugefiigt werden
< da

Eine Bedingung kann durch Anklicken des Blau unterstrichenen Schlagwortes verandert werden.

Suche alle Formulare
wo o Arbetnehmer demWert SEKRETARIAT ertspricht

v M

(23 Ende

[ Beschlagwortung nicht anzeigen

Zurick, \at
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i Archiveintrag suchen _ Ol x|
Suche | Auswahl |
—Suchergebnis—— —\orschau i lZoom e
|Do... |Bezsichnung |&rbeitnehmer O =
1 bunter Scan SEKRETARIAT |
1 bunter Scan SEKRETARIAT /
1 bunter Scan SEKRETARIAT Business Software
1 bunter Scan SEKRETARIAT
" Q -
WINLine® WEB Edition
Frogramm inhaitefarawssotzungan
[PANL ™ WERTradar.
gﬂ} BB - Businoss 10 Business
e e v W s+ 4
4 4 A4 3
—Schlagwarte —arbeitsmappe——
Bes. . |Bezsichnung [siert m] |Bezsichnung | |Dokument O
Farmular buriker Scan
086 | Arbeitnehmer SEKRETARIAT
A 3
Speichern&| Einfiigen Ecl EnitF. §b| Klarmern #| Entf. §>| Leeren 3¢
- okument—
é] =1 ﬂ Yorschau: |1 aktuelles Fensker j [=F
Info Mailen Ende Level: |no E j Laschen
Y

Unten rechts haben Sie die Moglichkeit Dokumente zu verbinden. Eine Rechnung
und ein Brief kdnnen mit einer ,Klammer“ zu einem Dokument verbunden werden.
In der Vorschau kann dann zwischen den einzelnen Seiten des geklammerten

Dokumentes geblattert werden.

il Archiveintrag suchen _ 1Ol x|
Suche | puswahl |
—Suchergebnis—— —Worschau J 1j2 L IZDDm i
|Do... |Bezeichnung |arbeitnebmer =] =
2 |burter Scan SEKRETARIAT =
1 burter Scan SEKRETARIAT
1 burter Scan SEKRETARIAT
Annas £
Spor
Linzer
4950 £
Fun & Waorkout
Herr Harald Huber
Herzag Friedrich PI. 1
3001 Mauerbach
-
4| | vl a] | 3
—Schlagworte —Arbeitsmappe——
Bes. .. |Bezeichnung lypvert ] |Bezeichriung |Dokument O
Farmular burter Scan =4  bunter Scan 1
036 Arbeitnehmer SEKRETARIAT bunter Scan 2
4| | »
Speichern&| Einfligen §.¢| Entf. Eﬂl Elamnrmern &nﬁﬁ-l Entf. §b| Leeren 3¢
= Dokumnent—
ﬁ =l :ﬂ. Yorschau: |1 akkuelles Fenster j ey
Info Iailen Ende Lewel: IDD E j Laschen
Y
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Mit einem Doppelklick auf die Vorschau (oben rechts) 6ffnet sich ein Memofenster.
Damit kdnnen auf das Dokument Post-it's, Memos und Bilder gelegt werden, um ein
spateres Bearbeiten zu erleichtern.

i Formular - Memo i ]
—Post-IE
‘¢ Post-It
—Memao
< Memo
—Bild
> Eid o1 Bid hd
Userberechtigung: |DE| k. j Ebene: 00 E j
Jnls A e
2k Ende Lischen
.

Externe Dokumente einbinden

Dort kdnnen externe Dateien in das Archivsystem aufgenommen werden. Damit

Ist gewahrleistet, dass alle Dokumente im WINLine® Archiv verwaltet werden
konnen. Voraussetzung ist daflir, das die Dokumente zuvor im Programm WINLine
®Admin definiert wurden. AulRerdem konnen Notizen eingegeben oder auch externe
Dokumente eingescannt werden. Einen neuen Archiveintrag kdnnen Sie auch direkt
in der Applikation erfassen. Unter Datei gibt es in jeder Applikation die Mdglichkeit
uber Neuer Archiveintrag externe Dokumente einzubinden.
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= Neuer Archiveintrag |_ (O] x|
Mandantennt. : POCS Fun & wWaorkaut, s.r.o,
Mandantenname:
v <q
ok Ende

/

Erst wahlt man den Mandanten aus, und hinterlegt anschlieRend das einzubindene
Dokument. Hier haben Sie zwei Moglichkeiten, zum einen ein bestehendes
Dokument von der Festplatte oder iber SCAN eines direkt vom Scanner einzubinden

_Ioix]
_ Datei | Worschau | Matiz | Scan |
—Schlagwort
|Datei [yarbesetzung O Bies,.. |Fezeichnung Werk O
(1 E:\Mesonichwinline724agh, htm 003 | Tagesdatum 22112001
@li Kontonummer 10001
« | 3 | | 3
Einfilgen  f=4| Entfernen [Ee
v | = ﬁ‘
Ok Ende Entfernen Klammern [ vorschaw immer anzeigen Jooo standard j .
74

Nach der Auswahl der Beschlagwortung, haben Sie noch die Moglichkeit Notizen zu
diesem Dokument zu hinterlegen. Klicken Sie einfach auf Notiz und hinterlegen Sie
den gewunschten Text.
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i Meuer Archiveintrag (O] =]
il Datei | Vorschaw | Matiz | Scan |
—Schlagwork
Bitte die Lieferung fir den Kunden 14001 immer vor 9:00 Uhr anliefern ||[B85:.: |Bszsichnung [wert O
001 Konkonurmer 14001
Tagesdatum 30.10.2000

<
Ok Ende

4 |

Einfiigen §¢|EntFemen §b|

Farmulartyp; |DDD Standard

Uber den Button Scan gelangen Sie zum Twain-Interface, womit Sie direkt vom

Scanner lhre Dokumente einbinden konnen.

[ Neuer Archiveintrag i ] B3]
Datei | Worschau | Dokiz | Scan
—Schlagwort
- Bes... |Bezeichnung ‘Werk O
001 Kontonummer 14001
itresemannstraBe 25
8108 Bremen
Firma
Annas Sportwelt .
4 - » 4 »
[ Ganze Seite Einfiigen §4|Entfernen §'|
v £}
Ok Ende Formulartyp: |DDD Standard j
4
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Archiv verschieben

Uber den Menipunkt Archiv Archiv verschieben gibt es die Mdglichkeit, vorhandene
Archivdateien in alternative Verzeichnisse oder auf andere Platten bzw. Medien

auszulagern. Dies hat den Zweck, dass das original Archivverzeichnis nicht zu "voll"
wird.

i Archiv verschieben [_ (O] ] I
Mandantennt. : |EDDM Demomandant S00M D (S00M.MDE) j
Mandantenname: Tovys & More GmbH

Auslagern | Yerzeichnisse |

Selektieren sie jene Archivfiles, die {in Zukunft) nicht mehr am MNetzwerkpfad

zu finden sind {welche ausgelagert wurden) bzw. tragen sie das neue Werzeichnis ein.

Auslagern? |Jahr |M0nat |Mandant |.°.rc. = |Auswahl ﬂi
i

_Ijl
4 3

Selektierte Files: i]

Grafe: 0 KBytes

|7 vorhandene und selektierte Dateien auf gewshlkes Werzeichnis verschieben [ auslagern?

v sﬂi‘
Speichern Ende
A

il Archiv verschieben 10 x|
Mandantenpr. : |5EIIZIM Tows & More GmbH j

Mandantenname: Tows & Mare GmbH

Buslagern | Verzeichnisse |
Tummer \erzeichnis m|
E\MESONICIWINLINE 72} |

BB [

%
Speichern

Ende < Drucker Detailinfo

ﬂl‘ ‘ " Bildschirm €
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Archivdatei entpacken

Es kdnnen bestehende Archivdateien (SPA-Dateien) extrahiert werden, d.h. die
Originaldateien werden wieder hergestellt (wie sie vor der Analyse waren).

Zuerst muss aus der Auswahllistbox der Mandant gewahlt werden, fur den eine
Archivdatei entpackt werden soll.

i Archivdatei entpacken " _ O] x|

—archivdatei | SPA-Datei

Wahlen Sie jene Archivdatei, aus der alle darin archivierten Formulare
expandiert werden sollen;
SPA-Datei: MESOMIC WA IRLINE 721 500MO 108, SPA ELI

—Erweiterung
Folgende Dateien (Erweiterungen) sollen genommen werden:

Buswahl: |**

—Pfad
Diese Dateien werden in dem folgenden Verzeichnis abgelegr:  Yerzeichnis suchen

<1
Ok Ende

Archiv — Parameter
StandardmaRig werden alle Dateien, die durch die Archivierung erzeugt werden, in
das Serververzeichnis (Verzeichnis, in dem sich die Datei MESOSRV.SRYV befindet)
gestellt. Da sich dadurch sehr viele Dateien ergeben, kann uber den Menupunkt

° Archiv

° Archiv — Parameter

ein alternatives Verzeichnis gewahlt werden, wo z.B. nur die Archivdateien abgelegt
werden sollen. Diese Einstellung kann auch pro Mandant erfolgen.
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i Archiv-Parameter

{Mandantenor . : JSIIIIIIM Dermomandant S00M D (S00M.MDE) \d
{Mandantenname:  Tows 2 More GmbH

éDie Archivdateien sollen nicht am MNetzwerkpfad gespeichert werden
| sondetn in Falgendem Yerzeichnis: Yerzeichnis suchen
| DiyWIN-71-518)

| Befinden sich die Archivdateien nicht auf dem angegebenen Yerzeichnis
E(diese wurden 2.8, schan auf eine CO-Raom weagesichert), dann sall
Efnlgendes Werzeichnis durchsucht werden:  Verzeichnis suchen |

[ DiiWIN-71-516)

\-’r Bei Bnalvse die Dateien MICHT in's Archiv komprimieren!
W MACH der Analyse die Criginaldateien MICHT ldschen!
j W EXIM - Weatchdog verwenders

v

ﬂ" Werzeichnisse zuriicksetzten

i, Ende
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Archivdatei sichern

Uber diesen Punkt kdnnen flr jeden Mandanten das Archiv gesondert gesichert
werden. Sie haben die Mdglichkeit, flir jedem Mandant ein eigenes Verzeichnis
anlegen zu lassen, um ein spateres Einbinden und Bearbeiten zu erleichtern.

B Archiv sichern : -0 x|
—Mandantenauswab
Aius... |Mar, .. Beschreibung | & chivvpfad O

#3000 Fun & Workook 2001

—Pfad
Sie kinnen nun ein Yerzeichnis wahlen, wo die archivierten Dateien gesichert
werden, Alle Archivdateien werden in dieses Yerzeichnis kopiert,

Dakeien werden in Folgendes Yerzeichnis kopiert: ¥erzeichnis suchen
EAMESOMIC, WINLIME 72 ARCHIY,

—eigenes Yerzeichnis anlegen
Soll pro Mandant in dem gewahlten Yerzeichnis ein eigenes Unterverzeichnis
angelegk werden?

IT-'" IUnkerverzeichnis aukomatisch anlegen

3

v

Ok Ende
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Beschickung des Archivs
Grundsatzlich gibt es im WINLine® ARCHIV 3 Strategien der Archivierung:

O Alle Ausdrucke die mit der WINLine® erzeugt werden sollen archiviert werden.

0 Bestimmte Ausdrucke sollen immer archiviert werden.

O Der Anwender entscheidet dynamisch, dass ein bestimmter Ausdruck jetzt
archiviert werden soll.

Voraussetzung fur die Einrichtung der Archivierung ist eine Kenntnis der
Druckerorganisation in WINLine® und unter Windows. Daruber hinaus gehende

Details entnehmen Sie bitte der Dokumentation WINLine® ADMIN bzw. WINLine®
START.

Auswertungen

Audit Protokoll Daten

Die Auswertung protokolliert geanderte Objekte in der Applikation, deren alte und
neue Werte, das Datum der Anderung und deren Verursacher.

Aufgerufen wird das Datenaudit im Modul CWL-Start unter OPTIONEN

i Auditprotokoll Daten : x|
—Ausgabe Tabelle
<& Bildschirm wvon alle j
< Drucker bis alle :j
—Objekk
wan |
bis |
—Datump———————— enukzer
Ry | syl | 11
bis I bis I 11

v ]

Ende Lischen
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i Audit Report B [m] |
M4 m )| BE Q
Manciant Toys & More GmbH Seite: 1 j
hdanc. Mr. 500M Diatum 21112001
Corpoarate WiNLIne® Yersion 7.2 (Build 543)
Audit Report
Datum Uzer Tab. Var. Heyspalte Aftar Wart
Heuer Wert
05062001 0&:58:38 11 1 Mandartenstamm 18 Prog.\Vers. 200 FQ2004L
TO102006
03062001 121745 N 1 Mandartenstamm 43 Seiten SO0 2
3
03062001 11:22:25 N 510 Lohnartenstamm 23 Formel om A EARDT A*
1-Z-500m
0230620010 11:24:31 N 510 Lohnartenstamm 23 Formel an4 AEEA*
4. Z-500m
03062001 111807 N 5210 Lohnattenstamm 30 Datum tzt.dng. 1 F200- 2000 V447025 LI
| [172 Y
Auditprotokoll Daten
e Ausgabe Erfolgt entweder am Bildschirm oder am Drucker.
e Tabelle Auswahl von/ bis welcher Tabelle, eine Tabelle
entspricht im wesentlichen einem Datenbereich.
e Objekt Auswahl von/bis welchem Objekte.
e Datum Von / Bis Datum
e User Von / Bis User

Auditprotokoll Funktionen

Definierte Funktionsaufrufe, die beim Bearbeiten der CWL getatigt wurden, werden

protokolliert. Funktionsaufrufe kdbnnen Starts von Teilprogrammen u.a. sein.

Aufgerufen wird das Datenaudit im Modul CWL-Start unter OPTIONEN

B Auditprotokoll Funktionen Ed |

fusgabe - - - - oo epbkkione - oo s
“+ Bildschirm Wj
< Drucker : r

Eel S e e e e e S

] M Y0 |1_

be  Pootoom | bie o

v £

ik Ende Lischen
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i Audit Report [~ _ O x|

44 mrr BE Q

i
Mand Mame  Toys & More GmbH Seite: 1 j
Mland. M. S00M Dratuam 21.11.2001
Corporste WINLIne® Yersion 7.2 (Build 643)

Audit Report
Datum Hr Hame Mandant Programm Aktion Hotiz
13.11.2001 09:41:05 11 =& A0 9207 (5) Fenster &ffnen: Installations Wizard
13112001 09:41:05 11 a A D 1001 (5) Programmstart
13.11.2001 09:41:11 11 =& A0 1002 (0 Programmende
13.41.2001 09:41:39 11 & AN 9211 (5) Mandantenwechsel: S00M
14.11.20070 02:21:40 11 & BRI 9211 (9) Mandanrtenwechsel S00mM
14.11.2001 124637 11 =a ADhAN 1001 (5] Programmstart
14112000 12:46:42 11 @& AL 9207 (0% Fenster &ffnen: Lizenzeingabe
14.11.20070 125759 11 =& BRI 9211 (9) Mandanrtenwechsel S00mM
14.11.2001 14:55.22 11 a A0 1002 (0% Programmende
1911 2001 08:4318 11 a Tl &Ind 9211 (5) Mandantenswechsel S00M
19.41.2001 10:0254 11 = AN 9211 (9) Mandartenwechsel S00M
19.41.2001 11:04:07 11 = b2 9211 (9] Mandartenwechsel: S00M b
[l | | 3
[ e 4
Auditprotokoll Funktionen
e Ausgabe Am Bildschirm oder am Drucker.
e Aktion von/bis Aktion
e Alle Mandanten Checkbox. Wenn die Checkbox aktiv ist, werden alle
Mandanten im Audit inkludiert.
e Datum Von/Bis
e User Auswahl der Benutzer, deren Aktivitaten

ausgewertet werden sollen.




MESONIC/

Corporate WINLine®

Der Umfang des Funktionsauditings wird im CWL-START unter
Parameter/Einstellungen vorgenommen.

il Einstellungen |

dligeren | Design Mal |
Sprache: |0 Deutsch j
Audit-Skufe |0 nichts protokoliisren j
—Toolbars
I?'r Standard Toolbar [ Archiv Toolbar
v Infoenter Toolbar [ Tools Toolbar
W Applikations Toolbar [ RichText Taolbar

[ Makro Toolbar

[ Grofe Butkons ¥ Tooltips

—M3M

Refresh Zeit {sec): | 30

W Heml HilFe

maximale Matchcode Eintrage: I n

k. Ende

2

In der Auswahlbox ,Audit-Stufe“ kann voreingestellt werden, ob

a) nichts protokolliert werden soll

(auler Login, Logout, Mandantenwechsel und Fehlermeldungen)
b) alles, aul3er Fensterwechsel
c) alles protokolliert werden soll.

Auswirkungen

Mandanten

Der Administrator hat alle Berechtigungen fur alle Mandanten. Der Benutzer ,Maier*
nur far den Mandant ,500M*“ (Siehe Menupunkt "User- Useranlegen"). Versucht nun
der Benutzer ,Maier“ auf der Mandant ,199X“ zuzugreifen, wird ihm der Zugriff auf
diesen Mandant verweigert.
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Administrator

i Mandantenwechsel

euer Mandank

Tagesdatum: |1E=. 12,2000

Mandantennr. : 500 Demormandant 000 O

Mandankenname: Toys & Maore GrmbH

<
i, abbruch

Benutzer Maier

Fehler ! =]

Die Yerbindung zur D atenbank: izt fehlgezchlagen
Berechhigunagen!
Crer Benutzer hat nicht die Berechtigung auf diezen Mandanten zuzugreifen.

Felder

FUr den Benutzer ,Maier® wurden die Variablen ,Buchungsmonat® und ,Finanzamt
gesperrt (im MenlUpunkt Variablen Sperren). Wenn der Benutzer ,Maier® den
Mandantenstamm  bearbeitet, bleiben die Variablen ,Finanzamt® und
,Buchungsmonat” flr ihn unsichtbar. Fur den Administrator kbnnen keine Variablen
gesperrt werden.
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B Mandantenstamm
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=101 x|

Skamm | UMA, - Sperre | MNokiz | Zusakz |

Mandantennr. 500M Berechtigung Iﬁ j
Mandantennarme |T0\,fs & More GrabH Finanzamt IBremen-Ost
Firmenname | Steuernummer |81 735 12348

| IDMummer W
Firmenanschrift |Stresemannstrafie 25

| Firmenbuch |

|oE |za108 |

|Bremen
Geschaftsfihrer |Herr Miedergau ‘Wirtschaftsiahe:  won:  Monat: IT j Jahr: Iﬁ
Ansprechpartner |Herr Miedergau bis: Maonat: Im j Jahr: Iﬁ
Telefonnummer |I:I421||' 8512 45 Buchungsmonat m j
Fax o421} 851255
E-Mail [Info@moretoyvs.de
W-Adresse Jeenan, moretoys, de Dezimalstellzn I_Z ¥ FW-Kurse beziehen sich auf ELIR
arafik | @l |Landeswahrung 1 [DEM ¥ 2 [eor =

v -_m‘
8] 4 Ende
v
Benutzer Maier

i Mandantenstamm

=10l x|

Skamm YA - Sperre | Makiz | Zusatz |
Mandantennr, 5000 Berechtigung Iﬁ j
Mandantennarme Tore GribH Finanzamt [
Firmenname Steuernummer |81 73512348
[DMurnmer W

Firmenanschrift |stresemannstrafie 25

| Firmenbuch |

|oE |za108 |

IBremen
Geschaftsfihrer | wirtschaftsjahe:  wont  Monat: I_j 1ahr: IW
Ansprechpartner | bis: Manat: Imj ahr: I_D
Telefonnummer | Buchungsmonat = =
Fax |
E-Mail |
W -Adresse | Dezimalskellen |_2 W' F-Kurse beziehen sich auf ELIR
Gt afik | @l |Landeswshrung 1 [DEM v z JEorT ~|

v i

Ok Ende ‘
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Beim Konto ,Erlose 16% Ust.“ wird das Berechtigungsschema ,01 — nur Sachkonten®
hinterlegt. In diesem Berechtigungsschema ist definiert, dass nur die
Benutzergruppen ,Buchhaltung®, ,Administration® und ,Default” darauf zugreifen

durfen.

i Sachkonten _ o =] 4
FIBL | Zusatz | Motiz | Budget |
Konkonummer |B41III ELI [ Inakkiv Berechtigung Im -

#™ Bilanzkonto
“w Erfalgskonto

I4| 4| k| 00 keine Eir

Kontobez., [Erlése 16% Uist

kostenart G100 4,

Kostenstelle | o
Kostentrager I o

Konsaolid,-konko (3410

BkZ 1 4110 3
BkZ 2 4110 5
B/ A [ ona
B 2 [ oa
Bwa 3 1m 3
Steuerkennz, U

Steuerzeile 3

[ Rafferkennzeichen
[ Fremdwahrungssperre

16,000

Erldse 16%% sk

Lieferungen und Leistunge
Lieferungen und Leistunge

Saldo Klasse & Erlése

|0 Sachkanto M
|0 chine P j
Fremdwahrung | Lai j

kontoblakt

achkan

()4
<1

Ende

Lischen

Info
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Administrator — Benutzergruppe Default

i Bilanz - Arbeitsbilanz [ O] x|
M4 mrr BE QA

Mancdant Toys & More GmbH Sejte: 1 j

hznd. Mr. S00M Dratum 21.11.2001
Corporate WIHLine® Version 7.2 (Build 643)

Gewinn-Verlust-Rechnung

von - 01.01.2001 hiz  301.2001

BKZ Mame Hauptgruppe
Mandant Kopto Nomme®ontoname Saldn Prozert

4100 Umsatzerlose

4105 Unsatzoritse

4110 - Lieferungen und Leistungen
g0 Eridise 16% Ust 231.630,99 100,00
Lieferungen und Leistunge 231 530,59 100,56
4120 - Umzatzschmalerungen
G739 Gewdhrte Skonti 169 List -F13,51 100,00
Umszatzachmalerungen -71351 -0,31
4130 - Eigenverbrauch und Entnahmen
BA05 Entnahime von Fegenstinden -576,00 100,00
Eigerrverbrauch und Entnah -575,00 -0.25
Umesatzeridse 230,341,008 99,93 ;I

|13 4
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Standardbenutzer — Benutzergruppe Kreditorenbuchhalter

i Bilanz - Arbeitsbilanz

44 mr|BE QA

=10l =]

Mandant Toys & More GmbH Seite: 1
Mancd. Mr. S00M Dratuarm 2.41.2001
Corporate WIHLine® VYersion 7.2 (Build 643)
Gewinn-Verlust-Rechnung
wvon  01.04.2001 hiz
BKZE Mame Hauptgruppe
Mandant Konto NommeSiontoname Sgida Prozent
400 Umsatzerlise
FT05 Umsatzeridse
4110 - Lieferungen und Leistungen
231 630,59 100,00
Lieferungen und Leistunge 231 630,59 100,56
4120 - Umsatzachmalerungen
A755 Fewdhrte Shontl 16% Ust =715 100,00
Umsstzschmdlerungen 135 =03
4130 - Eigenverbrauch und Ertrahimen
SA05 Entnabme vah Gegenstinden 576,00 100,00
Eigenverbrauch und Entnah -5Y6,00 -0,25
Unsatzariose 230.347,08 99,93
[ 143

=
4

In diesem Beispiel ist das Konto ,8410 Erlose 16% Ust.” in ALLEN Auswertungen

und Listen ,gesperrt® und wird nicht angezeigt.
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Administrative Tools

Lizenzverwaltung

Geben Sie hier den Lizenznamen, die Lizenznummer und den Lizenz-Check fir |hre
WINLine® -Applikationen ein.

Ligenz eingeben “L
Metzwerkpfad
Datenbank Werbindungen

Handant [ozchen
Datenbank kompaktieren
Mandanten Pazswart

Sichern
Riicksichem

Taschenrechner

Lock
Syztem Info

Drucker
Deszpoolen

Beenden

i Lizenzeingabe [_ O] x|

Hauptlizenz Schritt 1 von 3

Geben Sie hier die Hauptlizenznummer ein, wie sie auf der Lizenz die Sie von Mesonic erhalten b
angegeben ist

Wyenn Sie die Lizenz in Form einer SPL Datei erhatten haben, konnen Sie diese Datei

aus dem Explorer auf dieses Fenster legen.

auptlizen

(WFL= gl W = [V esonic Software GmbH) ey
Lizenz Mo.: 15232 Léischen

Lizenz Check: |Z?1EI216
Yot
o

Uber den Button vor gelangen Sie zur Lizenzeingabe. Liegt Ihnen die Lizenz auch als
SPL-File vor, kdnnen Sie die Lizenz auch per DRAG/DROP einfach auf das Fenster
fallen lassen und die Werte auf der nachsten Seite (Uber Button vor) sind
automatisch gefullt.

Zuriick,
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Programmlizenzen Schritt 2 won 3

Corporate WINLine®

=] 3

Fehen Sie hier die Lizenznummern der von lhnen lizensierten Programime ein

KZ

CRC

|Applikati0n m]

01992010171
02992010171
04992010171
05992010171
06992010171
03002010171
02052010171
09992010171
10992010171

180013
150614
290616
280017
10019
230621
230716
170712
190113

WIMLine® Finanzbuchhaltung -
WINLine® Fakturierung

WINLine® List

WINLine® Kostenrechnung

WINLine® Anlagenbuchhaltung

WINLine® Administration

Archiv

WINLine® Exim

WINLine® Intrastat =

Ende

Zuriick ‘ar

Lizenzeingabe

=] B3

Demo Benutzer Schritt 3 won 3

Damit lhre Lizenz wirksam wird missen sie mit einem Benutzer arbeiten
der nicht als DEMO Benutzer angeledt ist.
Sie kdnnen hier fir alle gefundenen DEMO Benutzer lhres Systems den DEMO Status entfernen

Cemo |Benutzer | Nr| O
LIRE 11
Mesanic 10

Sife Ende

Zuriick, Sio
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Netzwerkpfad

Geben Sie hier den Pfad ein, auf dem die System-Datei MESOSRV.SRV lokalisiert
ist (Uber die Lupe kann auch nach dem File gesucht werden).

Lizenz eingeben “L

Metzwerkpfad

D atenbank Yerbindungen

M andant lazchen
D atenbank kompaktieren
b andanten Faszwart

Sichemn
Ruckszichem

T azchenrechner

Lock
Syetem [nfo

Dirucker
Dezpoolen

Beenden

il Netzwerkpfad x|

Die &nderung des Metzwerkpfades bewirkt beim nachsten
Programmstart, dali die MESOSRY . SRY auf diesem PFad gesucht
wird, Wird hier ein Falscher Pfad eingegeben, kann die ChiLE
nichk mehr gestarken werden!

Metzwerk-Pfad:
SMESOMICHNTMLIMNE 72 EI
E\MESOMIC,WIRLIREFZ\MESOSRY, SRY

2

v

ik, Ende
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Datenbank-Verbindungen

Hier kdnnen Eintragungen fur den Aufruf von Mandanten geandert, hinzugefugt oder
entfernt werden, d.h. hier sehen Sie auf welche Datenbank ein Mandant zugreift und
wo diese Datenbank sich befindet.

Lizerz eingeben “L
Metzwerkpfad

D atenbank Verbindungen

Mandant lozchen
Datenbank kompaktieren
M andanten Pazswiort

Sichern
Biicksichem

Tazchenrechner

Lock
Syztem |nfo

Cirucker
Despoolen

Beenden

i Datenbank Yerbindungen [ o ] 4
Mandant |sudit At | | |Bezeichnung m]
2005 u] D Z20C5, MDEB Fun & Workout, s.r.0,

2017 1] D Z0IT.MOE Michele Sport
2005 0 [afiTe] 20us,.mdb Mountain Star Sports
300 o D 300m.mdb Fun & ‘Workout 2001
500r 0 DA 500, mdb Tows & Mare GmbH
5005 1} S0L MNOELLE WINLINE Web Edition

v < ‘x‘ =R =l
Ok Ende Wergessen Meu Loschen

A
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Mandant Ioschen

Selektieren Sie den zu I6schenden Mandanten in der Drop Down Liste (mit der Maus
oder ALT-Cursor nach unten). Bei Driucken der OK-Taste wird der selektierte
Mandant in der Datenbank geldscht.

Lizenz eingeben "L
Metzwerkplad
Datenbank Yerbindungen

Mandan hen
D atenbank kompaktieren
Mandanten Pazzwort

Sichemn
Biicksichern

T azchenmechner

Lock
Syztem [nfo

Drucker
Degpoolen

Beenden

i Mandant loschen
andant lGschen
zu lischender Mandant: [SO0M Demomandant SO0M D (SO0 j

Der Mandant wurde in der Datenbank nicht gefunden, oder
konnte nicht gelesen werden!

v

'_m.‘ W Daten lschen

Ok, Ende
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Datenbank kompaktieren

Hier kann die Datenbank komprimiert werden (gilt naturlich nur Datenbanken, auf die
uber DAO oder JET-ODBC zugegriffen wird).

Lizenz eingeben “L
Metzwerkplad
D atenbank Yerbindungen

tandant lazchen

Datenbank kompaktieren

tandanten Paszwort

Sichern
Riicksichern

Taschenrechher

Lock
Syztem [nfo

Drucker
Despoolen

Beenden

il Datenbank kompakhieren E

andant
|5IZIIZIM Demomandant S00M O (S00M,MDE) j

Der Mandant wurde in der Datenbank nichk
gefunden, oder konnte nicht gelesen werden!

<
ik Ende

Kompaktieren

Uberfliissiger Datenraum, der beim Bearbeiten, Neuanlegen, etc. von Datensatzen in
der Datenbank geschaffen wird, wird dabei eliminiert. Aullerdem wird die Datenbank
neu sortiert, was den Zugriff beschleunigt.
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Mandanten PaBwort

Hier haben Sie die Moglichkeit, pro Mandant ein Pa3wort zu hinterlegen.
Dies betrifft aber nur DAO-Mandanten (.mdb), da flr den Zugriff auf eine SQL
Datenbank ohnehin ein separater Login erforderlich ist.

Lizenz eingeben “L
Hetzwerkpfad
Datenbank, Yerbindungen

Mandant [oachen
Datenbank kompaktieren

tandanten

Sichemn
Biickszichemn

Tazcherrechner

Lock
Syztem Info

Drucker
Despaalen

Beenden

i Mandanten Pazzwort
—Mandant
|500m Demormandant SO0M O (500, MDE)] j

Det Mandank wurde in der Datenbank nichk
gefunden, oder konnte nicht gelesen werden!

—Passwiork
alkes Passwort: I***************

neues Passwiork: I***************

<
ik Ende
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Datenbank Sichern

In der WINLine® konnen Sie lhre Daten sichern und riicksichern. In diesem Modul
konnen Sie eine MDB und auch SQL-Daten sichern.

Lizenz eingeben “L
Hetzwerkplad
D atenbank. Yerbindungen

Mandant lazchen
Datenbank kompaktieren
tandanten Pazgwort

Riickszichem

Taschenrechner

Lock
Suztern |nfo

Drucker
Despoolen

Beenden

W Sicherungs Assistent | [O)=]

Mandant wihlen Schritt 1 won 5

Wiihlen sie den Mandanten, der nun gesichert werden soll

E00M Demomandant SO0 D (S00M,ME j
g Toys & Maore GmbH
! Stresemannstralfie 25
L 28108 Eremen

Cik, Zuriick,

P
War J/
72
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I Sicherungs Assistent o - O] x|
Sicherungsdatei wihlen Schritt 2 von 5
Gehen Sie den MNamen der Sicherungsdatei an.
Wird eine bestehende Datei gewahlt, wird die neue Sicherung hinzuge it
Sicherungsdatei: |3 EI
Anmerkung: |Toys & More ambH 2001-11-21 10:57:31
Inhalt der Sicherungsdatei
4| | 3
Ok, Ende ‘ Zuriick, ar
7
il Sicherungs Assistent e ) ]
Sicherung durchfiihren Schritt 5 von 5
Die Sicherung wird mit den folgenden Daten durchgeflhr:
Die Sicherung wird in diese Datel geschrieken:
ESMESOHICWINLIHET2'500M.MZP
Der zu sichernde Mandant: 500M
Toys & More GmbkH
Stresemannstraie 25
28108 Bremen
Die Sicherung erhdlt den Mamen: elimesonic'winline?2'500m.mdb
Temporére Datel flr die Sicherung: elimesonicwinline72'500m.mdb
Ok Ende ‘ ‘ar
A
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Sicherung unter SQL
I [=] B3

I Sicherungs Assistent

Mandant wahlen Schritt 1 wan 5

‘Wiahlen sie den Mandanten, der nun gesichert werden =oll

S00M Demaornandant S00M D (SO0M.MME j

Tows & More GrbH
Stresemannstrafie 25
25108 Bremen

v < P
Ok, Ende Zuriick, Yor
]
i Sicherungs Assistent o ]
Sicherungsdatei wahlen Schritt 2 von 5
Gehen Sie den Mamen der Sicherungsdatei an.
Wird eine bestehende Datei gewshit, wird die neus Sicherung hinzuge it
Sicherungsdate: | S]]y (o Rt (g EI
anmerkung: |T0ys & More GmbH 2001-11-21 11:06:30
Inhalt der Sicherungsdatei
4| | 3
# = M
Ok Ende Zuriick ar
7

Schritt 4 kann nur dann bearbeitet werden, wenn sich der Mandant auf einem SQL-
Server befindet. Im Schritt 4 kann bestimmt werden, wie die Sicherung erfolgen soll.

Dabei gibt es zwei Moglichkeiten:

e Als Access Datenbank sichern
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Ist die Checkbox aktiviert, dann wird ausgehend vom SQL-Server eine ACCESS-
Datenbank erzeugt, die dann in die Sicherungsdatei (MZP-Datei) komprimiert wird.
Der Vorteil dieser Sicherungsmethode ist, dass die Sicherungsdatei im Notfall auch
in eine ACCESS-Datenbank ruckgesichert werden kann.

¢ Nicht als Access Datenbank sichern
Ist die Checkbox deaktiviert, dann werden die Tabellen vom SQL-Server direkt in die
Sicherungsdatei /MZP-Datei) komprimiert. Diese Option hat den Vorteil, dass die

Sicherung sehr rasch ist. Der Nachteil ist aber, dass eine Rucksicherung nur auf
einen SQL-Server erfolgen kann.

i Sicherungs Assistent [_ O] =]

Art der Sicherung Schritt 4 von 5

Die Sichetung in eine Access Datenbank bietet den Watteil, dal? die Sicherung
spater als Access Datenbank rickgesichert werden kann.

Groike SAL Setver Datensténde solten grundsétzlich nickt mit dieser Cption
gesichert werden, weil der Worgang sehr viel mehr Zeit bendtict.

W in Access Datenbank sichern

N

Cik Ende Zuriick

Wor J/
%

il sicherungs Assistent i 1ol x|

Sicherung durchfiihren Schritt 5 von 5

Die Sicherung wird mit den folgenden Daten durchgetihe:

Die Sicherung wird in diese Datei geschrieben:
E:MESOHICWIHLINET2'500S.MZP

Der zu sichernde Mandant: 5005
Toys & hore GmbH
Stresemannstralie 25
26108 Bremen

Die Sicherung erhalt den Mamen: e’mesonic'winline?2'winline on noelle.sql500s
Temparare Datei fOr die Sicherung: elmesonic'winlinef2'winline on noelle.sql500s

Ok
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Datenbank Riicksichern

In der WINLine® konnen Sie lhre Daten sichern und riicksichern. In diesem Modul
konnen Sie eine MDB und auch SQL-Daten ricksichern.

Lizenz eingeben “L
Hetzwerkpfad
[ atenbark Y erbindunger

Mandant [azchen
Datenbank kampaktieren
M andanten Pazzwort

Sichem

Tazchenrechner

Lock
System Info

Drucker
Dezpoalen

Beenden

i Riicksicherungs Assistent [ _ ol x|

Sicherung wahlen Schritt 1 von @

Wiahlen Sie eine Sicherungsdste
In der Tabelle werden die erthatenen Mandarten angezeict.
Selektieren Sie den Mandanten, den Sie ricksichern wollen.

Sicherungsdatei: [E:\MESONICYWINLINET2\S00M, MZP 5]
Wahlen Sie einen gesicherte Mandanten:
& imesonichwinline? 24,500m, mdb Tows & More GmbH 2001-11-21 11:09; 19@S00ME 1 20

| »

i .
Hor ! J,
7

Nach der Auswahl der Sicherung, kdnnen Sie entscheiden, ob der Mandant direkt
ohne Ruckfragen Uberschrieben werden soll.

| Eestehenden Mandanten ohne Riickfrage iiberschreiben
Gewahlker Mandant:  S00M (Tows & More GmbH 2001-11-21 11:09:19)

Ok Ende

2

Zurick
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=101 x|

[ Riicksicherungs Assistent

Pfad wihlen Schritt 2 won &

Kreuzen Sie diese Option an,
wwenn Sie die Racksicherung aut einen anderen Ptad durchidhren wallen.

Andernfalls wird der in der Sicherung angegebene Pfad verwendet.
[Bei externen Sicherungsdateien solten Sie Gberprifen, ob der Pfad
auch in lhrem System verwendet werden kann)

Wf auf anderen PFad ricksicherr

Meuer PFad Fir die Ricksicherung
[E:MESOMICWINLINETZ) a)

Gewshler Mandant:  S00M {Toys & Mare GmbH 2001-11-21 11:09:19)

Zuriick,

Wor J/
4

Normalerweise Ubernimmt das Programm automatisch den Pfad fur die
Rucksicherung aus der Datensicherungsdatei. Da bei der Sicherung der Pfad
mitgesichert wird. Sie kdnnen aber Uber das Flag den Pfad andern.

Ok

=10l x|

i Riicksicherungs Assistenkt

Passwor eingeben Schritt 3 won &

Fallz det gesichette Mandant ein Passwart hinterledgt hatte,
mui3 dieses nun angegeben werden.

Passwark: I

Gewahlter Mandant:  S00M (Toys & More GmbH Z001-11-21 11:09:19)

Zuriick.

i\
Mar J/
5

Hatte der gesicherte Mandant ein Passwort, muss dies hier eingegeben werden.

Ok
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=101 %]

[ Riicksicherungs Assistent

SCL Server Schritt 4 won &

Diese Cption mul? angekreuzt werden, wenn Sie den gesicherten DAD Mandanten
auf ginen SQL Server ricksichern swallen.

[ auf SGL Server ricksichern :

Gewahlter Mandant:  S00M (Tows & More GmbH 2001-11-21 11:09:19)

Ende Zurick.

7

Sar J/
7

Hier mussen Sie angeben, ob es sich bei der Rucksicherung um einen .mdb
Mandanten oder einen SQL Mandanten handelt.

ok

=10l x|

i Riicksicherungs Assistent

Neuer MDB Name Schritt & von &

Sie konnen fir die rickgesicherte MDB
einen anderen Mamen vergeben

Im Archiv gespeicherter Mame: E:\MESONIC WINLINETZ 500M.MDB

Meuer Dateiname fr rickgesicherten Mandanten (ohne PFad):

J500m| %

Gewahlter Mandant:  S00M (Toys & More GmbH 2001-11-21 11:09:19)

Zuriick

3

Vor
25

Hinterlegen Sie hier noch den neuen Dateinamen der .mdb und andern Sie ggf. die
Eintrage fur die Mandantenliste. Danach kann die Ricksicherung gestarten werden.

Ok Ende
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=101 x|

Mandantenliste &ndern Schritt 7 von &

Der rickgezicherte Mandant wird mit diezen Angaben in die Mandantenliste eingefOot

Fiir den gemeinsamen Zugriff auf einen Server solte bei DA Mandanten
der 1. Parameter leer hleiben (unter der Voraussetzung, dalk Sie den
Serverpfad alz Rlcksicherungsptad eingetragen haken)

|7 Mandantenliske aktualisisren

Einkragl: ||
Eintragz:  |soom

Gewahlker Mandant:  S00M (Toys & More GmbH 2001-11-21 11:09:19)

< : a
o3 Ende Zuriick War
7
icksicherungs Assistent o ]
Ricksicherung durchfiihren Schritt & won 8

Die Racksicherung wird mit den folgenden Daten durchgefhi:

Die Racksicherung wird aus dieser Datei gelesen:
E:\MESONIC, WINLINET2' 500M.MZP

Der gesicherte Mandant: 500M

Dig Ricksicherung erfolot nach: Ez\ MESONIC' WINLINET 24 500M
Tempordre Datei flr die Ricksicherung: E:\ MESONIC' WINLINET 24 500M.MDB

Rickgesichette Datei wird umbenannt: S500M
Der Verbindungsausdruck wird angepalt, (E:\MESONICWINLIMNETZYS00M)

Gewshlter Mandant:  S00M (Toys & More GmbH 2001-11-21 11:09:19)

k.

Ende

2
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